
 55 

 (  معامل و الوسائل التعميميةرئيس قسم شئون ال) بطاقة الوصف الوظيفي  -01             
 

 معمومات خاصة بالوظيفة: –أولًا               
 معامل و الوسائل التعميميةرئيس قسم شئون ال المسمى الوظيفي 

 روس العممية و توفير الخامات اللازمةاعداد وتجهيز المعامل لتنفيذ الدالاشراف عمى  الغرض الرئيسي من الوظيفة

الكووووور الرقمووووى لموظيفووووة بوووورليل التصوووو يف 
 (5112المه ى الموحر )

050125 

 ادارى الفئة

  امين الكمية الموقع الت ظيمي لموظيفة

 الدرسات العميا و البحوثلشئون وكيل الكمية  الجهة المسئولة عن الوظيفة 

  ام الكميةجميع اقس العلاقة مع الوظائف الأخرى

 معهقسم الالأشراف عمى الموظفين ب المسؤوليات )الإشرافية وغير الإشرافية(
 مسئولية مباشرة و كاممة المسؤولية المترتبة عمى الأخطاء

 تنفيذ العمل وفق النظام المعمول به حرور الصلاحيات
 ناسبة لممكانالسعة الم -الهدوء -اضاءة تهوية وتدفئة مناسبة –مكتب مستقل  ظروف العمل

 ادوات مكتب  –تميفون  -كومبيوتر  الأروات والآلات والأجهزة 

 بكالوريوس عموم المسار الوظيفي

 اجتياز البرامج التدريبية اللازمة التى تتيحها الجامعة– نويةالسالعلاوة  - الحصول عمى مؤهل اعمى شروط الترقية
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 ومسئوليات الوظيفة:معمومات خاصة بواجبات  –ثا ياً               
 

 مؤشرات الأراء الواجبات والمسؤوليات

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  التجارب العممية التى تجرى بالمعامل  اجراء عمى الأشراف

تطررور  -حررد ادنررى مررن المشرراكل –حررل المشرراكل الموجررودة  –الدقررة  –السرررعة  تشغيل الاجهزة العممية المخصصة لاغراض الدراسةالأشراف عمى 
 العمل و استمراريته 

انجرراز   -حررد ادنرى مررن المشرراكل –حررل المشراكل الموجررودة  –الدقررة  –السررعة  شرح اساليب تنفيذ البرامج المعممية لمتجارب المختمفة لمطلابالأشراف عمى
 العمل بدون اخطاء

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  معامل و المحضرينتدريب امناء ال جراءاتا الاشراف عمى

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  التحميلات الفنية الكيميائية الدقيقةالاشراف عمى 

لتمقرى  الدراسات العميا و البحروثلشئون الكمية  بوكيلتحقيق اتصالًا صاعداً 
برررررالزملاء لمتنسررررريق فيمرررررا بيرررررنهم  افقيررررراً و اتصرررررالًا  تعميمرررررات و التوجيهرررررات ال

 نجازالالسرعة لتوجيههم  عاممين معهاتصالًاهابطاً بال

 بدون اخطاء  -الدقة –السرعة 
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 :بطاقة المواصفات الشخصية                
   

 المواصفات المفضمة المواصفات الضرورية المواصفات الشخصية 

  مؤهل عالى مناسب لموظيفة  المؤهل العممي

سررنوات فررى الوظيفررة مررن الدرجررة  8قضرراء مرردة بينيررة قرردرها  الخبرة
 الادنى مباشرة

 خبرات اطول 

  المطالعة الاهتمامات والميول 

  حسن التعامل مع الاخرين -حسن الخمق –الهدوء  الطباع والخمق 

  ى الابداعالاستعداد لمتطوير و القدرة عم قررات خاصة

  مواكبة لتطور تصور بالخطط المستقبمية لمتطوير شروط خاصة

 
 


